BM: TCT CP SH

=y BANG MO TA CONG VIEC

SONGHONG

Léan ban hanh:

Vi tri: NV bao vé An ninh TCT

Cfip quan ly true tiép: Pho6 Phong T6 chirc Hanh Chinh

B phin /Phong: Phong TCHC

B4&o cao gian tiép khac (néu co):

Pon vi: Tong cong ty CP Song Hong

S6 lwong nhan vién cap duéi: 12

Khu vue 1am viée: Khu vuc TCT CP Song Hong,
70 Pho An Duong — P. Hong Ha — TP HN.

Ngay cap nhat: 23/12/2025

Muc dich ciia vi tri cong viée: (Néu duwoc ly do hién dién vi tri, tai sao phdi ¢6 vi tri cong viéc nay, Iy do tuyén

dung vi tri nay.)

Truc tiép trién khai cong tac dam bao an ninh an toan, PCCC, trong gilt phuong tién ra vao, tai noi lam viéc theo

ding chic nang nhiém vy, gidm sat CBNV thuc hién viéc chép hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy dinh cua

TCT, ngin chin nhitng su c¢b c6 thé xay ra tranh giy thiét hai cho con ngudi va tai san ciia TCT dat hiéu qua cao.

Cac nhiém vu chinh: (Tém tat nhitng dau muc cong viéc chinh, toi da 06 dau muc

cbng viée chinh cua vi tri)

Chiém ty trong/tong sb
cong viéce

- Canh gac tuan tra kiém soat dam bao an ninh an toan tai noi lam viéc theo (%)

dang churc nang nhiém vy.

- Trong gitr va thu phi phuong tién cia khach.

- Tuan tra gidam sat cac hoat dong cua hé thong dién, nuéc va PCCC cuat TCT.

(Liét ké tr ti I¢ cao —
quan trong dén thap- it
quan trong hon)

Nhom cbng viée chinh

1. Trién khai cdc phuong an bao vé tai TCT, phong chong toi pham; phuong 4n bao

vé & thu phi xe ra vao, an ninh, an toan, phong chéng chay nd theo su phan cng 70%

cua lanh dao phu trach.

2. Kiém tra thuong xuyén hoat dong cta cac hé thong thiét bi camera an ninh, thiét bi

0,
PCCC. 5%
3. Theo dbi giam sat Camera An ninh, tudn tra nam ving hién trang hang ngay
[0)
toan khu vuc TCT. 10%
4. Phéi hop Cong an, chinh quyén dia phwong, canh sat PCCC dé giai quyét cac tinh
. 0
huong phat sinh. S%
Nhom cong viéc kiém nhiém/dwgc giao
5. Cham soc va cit tia ciy canh khu vuc phia trudce sanh tng 1 nha vin phong. 5%
6. Thyc hién cac cong viéc theo yéu cau cua lanh dao Vin phong va Ban LD TCT. 504
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BM: TCT CP SH

=y BANG MO TA CONG VIEC

SONGHONG Léan ban hanh:

Ky vong ciia to chirc vé két qua cong viée cua vi tri:
(Lién quan dén hiéu qua cong vié ¢ bao gom: Chi tiéu kinh doanh, san xudt, chat hrong cong viéc, tai chinh, chi
phi, thoi gian, kiém soat duwoc riii 10...)

- Thuyc hién cac cong viéc theo dung chirc nang nhiém vu theo quy dinh cuia TCT.

- Luén nang cao dao dirc nghé nghiép

Ning lyc yéu cau cho vi tri:
(Bao gom nhiing ky ndng cung (Tl‘lnh do hoc van, kién thire, dao tao nghé,...Va ky nang mém (kj nang tw rén
luyén Va duwoc dao tao ..., t6i thiéu — can thiét cho vi tri)

Hoc van/ Kién thirc:

1. Chimg chi/ Bang cip Tét nghiép THPT, wu tién Bo doi, Cong an xuat ngii
(Ghi tén chuyén nganh)
2. Kién thire/ Nghiép vu chuyén - Co nghiép vu vé cong tac bao vé€ va an ninh trat ty
mon

3. Chung chi/ k¥ nang vé ky thuat | - Chirng chi nghiép vu bao v¢
(néu co)

K¥ ning mém: ( wu tién néu ¢6) | - Vo thuat, kha niang quan sat, phan tich, xur ly tinh hudng tot

Pham chit c4 nhan/ thai dé: - Trung thuc, can thin, c6 am hiéu co ban vé may moc, thiét bi, thé lyuc tot

Yéu cﬁ}l kinh nghiém tdi thiéu cho vi tri cong viéc:
(Yéu cau kinh nghiém lién quan den nganh /nghé dac thu)
< 1 nam; 1-3 nam: 0 3-5nam; 05-7nam; [ 7-10ndm; [1>10ndm

Yéu cau diic thi cho vi tri cong viée: (Bé thich nghi véi tinh chdt va méi truong cong viée (néu co)
- Thyc hién cac nhiém vy, quyén han trong pham vi chttc nang, nhiém vu da quy dinh theo phan cong.

Ban mé ta cong viéc nay dugc sw nhat tri ctia ngum quén ly truc tlep Tai liéu nay phan anh trung thuc va
chinh xac vé cong viéc tai thoi diém tién hanh cap nhat ban mo ta cong viéc.

Nhén vién thuc hién Quan Iy trye tiép Truwéng don vi

(Ky &ghi ddy dii ho tén) (Ky &ghi day dii ho tén) (Ky &ghi day dii ho tén)
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