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Ha N¢i, ngay thang 02 ndm 2024

DU THAO

QUY CHE
BAU HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT
TAI PHPCP BAT THUONG NAM 2024 TONG CONG TY CP SONG HONG

- Can cit Ludt Doanh nghiép sé sb 59/2020/QH14, ngay 17/06/2020 ciia
Nucc Cong hoa xd hgi chu nghia Viét Nam;

- Can cir Diéu Ié t6 chirc va hoat dong cua Tong cong ty c¢é phdan Séng Hong.

Dai hdi dong cd dong bat thuong ndm 2024 cua Téng cdng ty ¢ phan
Séng Hong tién hanh bau Hbi dong quan tri (HPQT), Ban Kiém soat (BKS)
nhiém ky 2020 — 2025 theo céc ndi dung dudi day:

Diéu 1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay bao gom nhing quy dinh ve bau ctr thanh vién Hoi ddng quan
tri va thanh vién Ban Klem soat Tong cong ty cb phan Séng Hong nhiém ky 2020
— 2025 tai Dai hoi ddng cb dong bat thudng nim 2024
Piéu 2. Tiéu ghus’?in va diéu kién lam thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién

Ban Kiem soat:

I. Thanh vién Hoi dong quan trj phai c6 tiéu chuan va diéu kién sau day:

a. C6 du nang luc hanh vi dan sy, khong thudc dbi tugng bi cAm quan ly
doanh nghiép theo quy dinh cua phap luat;

b. C6 trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc
trong linh vuc, nganh, nghé kinh doanh ctia Tong cong ty va khong nhat thiét phai
la c6 dong cua Tong cong ty;

c. Thanh vién Hoi ddng quan tri Tong cbng ty c6 thé dong thoi 1a thanh
vién Hoi dong quan tri cta cong ty khéc;

2. Trir trudng hop phép luat vé chimg khoan ¢6 quy dinh khéc, thanh vién
doc lap Hoi dong quan tri theo quy dinh tai di€ém b khoan 1 Di€u 137 cua Luat
Doanh nghiép phai c6 céc ti€u chuan va diéu kién sau day:

a. Khong phai 14 nguoi dang lam viéc cho Téng cong ty, cong ty con cua

Téng cong ty; Khong phai la nguoi da timg lam viée cho Téng cbng ty, cong ty
con ctia Tong cong ty it nhét trong 03 nam lién trude do.

b. Khong phai la ngu’m dang huong luong, thu lao tir Téng cong ty, trir cic
khoan phu cdp ma thanh vién Hoi ddng quan tri duoc hudng theo quy dinh;



c. Khong pha1 14 ngudi ¢6 vo hodc chdng, cha d¢, cha nudi, me dé, me nudi,
con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a cé déng 16n ctia Tong cong ty; la
nguoi quan ly cua Tong cong ty hodc cong ty con cua cdng ty;

d. Khéng pha1 1a nguoi tryc tlep hoac glan tiép so hiru it nhit 1% téng s6
cd phan c6 quyén biéu quyét cua Téng cong ty;

e. Khong phai 13 nguoi di tung lam thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban
kiém sodt cia Tong cong ty it nhit trong 05 nim lién trudc d6, trir trudng hop
duge bd nhiém lién tuc 02 nhiém ky.

3. Thanh vién ddc lap Hoi dong quan tri phai théng béo véi Hoi dong quan
tri v& viéc khéng con dap tng du didu kién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay va
du’o‘ng nhién khéng con 1a thanh vién déc 1ap Hoi ddng quan trj ké tir ngay khong
dap tmg du diéu kién. Hoi dong quan trj phai thdng béo trudng hop thanh vién doc
lap Hoi dong quan tri khong con dép tng du diéu kién tai cuge hop Pai hoi dong cb
dong gan nhét hodc triéu tap hop Pai hoi ddng cb déng dé bau bd sung hodc thay
thé thanh vién doc lap Hoi dong quan trj do trong thoi han 06 thang ké& tir ngay
nhan dugc thong bao cua thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri ¢o lién quan.

4. Thanh vién Ban Kiém soat phai ¢6 tiéu chudn va diéu kién sau:

a. Tir 21 tudi trd 18n, c6 di ning luc hanh vi dan su va khong thude déi
twong bi cam thanh 14p va quan ly Doanh nghi¢p theo quy dinh cua Doanh
nghiép; |

b. Khong pha1 vo hodic chdng, cha, cha nudi, me, me nudi, con, con nudi,

anh, chi, em rudt cta thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng giam ddc va ngudi quan
ly khéc;

c. Thanh vién Ban K1em so4t khong dugc git cdc chirc danh quan ly Tong
cong ty. Thanh vién Ban Kiém soat khong nht thiét phai 12 c6 dong hodc ngudi
lao déng ctia Tong cong ty.

Pidu 3. Pdi twong thye hién bau cii:

Tét ca cac co dong s& hiu cb phan cd quyen biéu quyet cua Tong cong ty ch
phan Séng Hong hogdc nhiing ngudi duge uy quyén tham dy hop 1€ (theo danh sach
co dong Tong cong ty chét ngay 1 8/01/2024) c6 mit tai Dai hdi c6 dong tai thoi
diém biéu quyét, dugc ding ky va ky tén vao so ding ky cb dong dur hop.

Diéu 4. Pé cir feng cir vién dé bau bd sung Hoi dong quin tri, Ban Kiém soat:
4.1. S6 luong thanh vién Hoi dong quan trj Tong cbng ty nhiém ky 2020 -
2025: 05 (ndm) nguoi.
4.2. Sb luong thanh vién Ban Kiém sodt nhiém ky 2020 - 2025: 03 (ba) nguoi.
4.3. Pé clr img cir vién Hoi déng quan tri:
Céc cb dong hodc nhom ¢ déng nam gitr téi thidu 10% s6 ¢b phan co
quyen bLeu quyét trong thoi han lién tuc it nhat sau thang cé quyén gop s quyén

bxeu quyét cia timg ngudi lai véi nhau dé dé ctr cac ing vién Hoi dong quan tri.
Cb ddng hodic nhém cb dong nim giir tir 10% dén dudi 20% sb c¢b phan c6 quyén
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biéu quyet trong thoi han lién tuc it nhat siu thang dugc dé cir mot thanh vién; tir

20% dén dudi 30% duogc dé cir hai thanh vién; tir 30% dén duéi 50% dugc dé cir
ba thanh vién; tir 50% den dudi 65% duge dé ctr bdn thanh vién va néu tir 65%
trds 1én duge dé ctr du sb tmg vién.

4.4. Pé ctr img vién Ban Kiém soét:

Co dong nam gitt it hon 10% cd phan co quyen biéu quyét trong thdi han
lién tyuc it nhét sau thang c6 thé tép hop phleu biu vao v6i nhau cho du ty 1€ 10%
dé d& cir cac g vién vao Ban Kiém sodt. cb dong hodc nhom cd dong ndm gitr
tir 10% dén dudi 30% sb cb phan c6 quyen biéu quyet trong thoi han lién tuc it
nhit sau thang dugc dé cir mot thanh vién; tir 30% dén dudi 5 0% dugc dé cir hai
thanh v‘1en, tur SQ% dén duéi 65% duoc dé cir ba thanh vién va ndu tir 65% trd [én
dugc deé cir du s6 ng vién.

Piéu 5. HQ so tham gia ing cir, dé cit ng cir vién va lwa chon cdc Gng cit vién
dé bau vao Hoi ddong quan tri, Ban Kiém soat:

1. Hb so tham gla tng ctr, d& cr img cr vién dé bau vao Hoi ddng quan tri,
Ban Kiém soét bao gdm:

- Pon ting cir hodc dé cir (theo mau);

- So yéu ly lich do tng ctr vién tu khai (theo mau);

- Ban sao CCCD/H6 chiéu, H khiu thuong tra va céc béng cép, vén b%mg
chirng chi chiing nhan trinh d§ van ho4, trinh d6 chuyén mon.

Nguoi duoc dé cu/img ctr phai chiu trach nhiém trude phép luat va Pai hoi
dong c6 déng Tdng cong ty vé tinh chinh xéc, trung thuc ctia hd so d& cir/img ctr ctia
minh.

2. Lya chon cac ung cur vién:

Dua trén cac don d& cir/img ctr clia ¢6 déng, nhom cb dong va cac hd so kem
theo cua cac tng vién, Doan Chu tich s& 1dp danh sich céc (mg cir vién du diéu kién
theo quy dinh dé bau vao Hoi dong quéan tri, Ban Kiém soat Tng cong ty.

Diéu 6. Phiéu bau va ghi phleu bau:

6.1. Danh sach Umg ctr vién Hoi dong quan tri, Ban‘Kiém soat duge sip xép
theo thir tu ABC theo tén, ghi day du ho va tén trén phiéu bau.

6.2. Phiéu bau va ghi phiéu bau:

- Phiu bau dugc in thdng nhét, ¢6 tdng s6 quyén biéu quyét theo ma s tham du;

-5 dong hogc dai dién uy quyén dugc phét phiéu bau thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban ki€ém soat theo ma so tham dv (5o hitu va dwoc 1y quyén),

- Trudong hop ghi sai, ¢d déng dé nghi Ban Kiém phiéu dbi phiéu bau khéc;

- C6 d6ng phai tr minh ghi sb quyen biéu quyét bau cho timg ung cur vién vao

6 trong clia ung cur vién do trén phleu bau. Trong truong hop uy quyén hop 1€ (co
gidy uy quyén), ngudi duge ty quyén c6 day da quyén biéu quyét.

6.3. Cac truong hop phiéu bau khéng hop 18:



- Phiéu khong theo mau quy dinh cua Tong cong ty cd phan Song Hong,
khong c6 ddu ctia Téng cong ty cb phan Séng Hong;

- Phiéu gach xo4, stra chira, ghi thém hodc ghi tén khong dung, khong thude
danh sach (g ctr vién dd dugc Dai 'hoi ddng cb déng théng nhét théng qua trude khi
tién hanh bo phiéuy;

- Phleu co tong sb quyen da b1eu quyet cho nhing Umg ctr vién cua cb dong
vuot qué téng sb quyén dugc biéu quyét cua c6 dong d6 nam giit (bao gdm quyén s
hitu va dugc Gy quyén).

- Phiéu bau ctr khéng con nguyén ven.
Pidu 7. Phwong thitc bau cir va nguyén tic bau don phiéu:

- Viée bidu quyét bau thanh vién Hoi ddng quén tri, Ban Kiém soét thuc hién
bo phiéu kin theo phuong thirc bau don phiéu;

- Mdi ¢6 déng tham dur Dai hdi duge st dung mét (01) Phiéu bau thanh vién
Hoi dong quan tri twong ting véi sb ¢b phan sé hitu/dai dién/dugc ty quyen

- Mai cb dong c6 tong 56 quyen biéu quyét tuong img véi tdng sb c¢b phan cé
quyen biéu quyét (bao gom ca s6 ¢o phan s& hitu va/hodc dugc Gy quyén) nhan véi
s6 luong thanh vién dugc bau ctia Hoi ddng quan tri. Cu thé theo cdng thirc sau:

Téng s0 quyén _ Tong s0 cb phan co S6 thanh vién dwge
biéu quyét quyén biéu quyét B bau cita HPQT

- Cb dong co thé don toan bd tong s6 quyen bleu quyét cho mét (01) ung
clr vién, hodc chia déu tong so quyen biéu quyet cho tit ca cac tng ctr vién, hodc
chi ldy mét phan trong tong sb quyén biéu quyét dé bau cho mot sé tmg clr vién
theo mirc d6 tin nhi€m, hodc khong bau (bo phleu trang) voi diéu kién tong sb
quyén biéu quyét khong vugt qua tong sé quyén biéu quyét cb dong d6 so hiru/dai
dién/hodc dugc uy quyén.

Diéu 8. Ban Kiém phiéu, nguyén tdc bo phiéu va kiém phiéu:
8.1. Ban Kiém phiéu:
- Ban Kiém phjéu dugc dé cir va duge Pai hoi déng cd dong thong qua;
- Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém:
+ Thong qua Quy ché bau cir;
+ Gi6i thiéu ndi dung va céch ghi phiéu bau va phét phiéu bau;
+ Gidm sat viéc biu cir va tién hanh kiém phiéu;
+ Thong bao két qua cho Poan Chu tich, Ban Thu ky Dai hdi va cong bd
két qua bau cir trude Dai hdi.
- Thanh vién Ban Kiém phiéu khong dugce c6 tén trong danh sach dé cir va
trng ctr vao Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat;

8.2. Nguyén téc bd phiéu va kiém phiéu



- Ban Kiém phiéu tién hanh kiém tra thing phiéu trude su ching kién coa céc
co dong;

- Viéc bo phleu duge bét dau khi viéc phat phieu bau cir dugc hoan tat va két
thic khi cé déng cudi cling bé phidu bau vao thiing phiéu;

- Viéc kiém phiéu phai dugc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thuc;

- Két qua kiém phiéu dugc ldp thanh van ban va duge Trudng Ban Kiém
phiéu cong bo trude Pai hoi.
Piéu 9. Nguyén tic triing cir thinh vién Hbi dong quan tri, Ban Kiém soat:
- Nguyén téc trang ctr thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat nhi¢m
ky 2020 - 2025 dugc xac dinh theo ty 1é phan tram phiéu bau trén tdng sé ¢b phén
6 quyén bleu quyet (bao gdm ca sb cb phan s6 hiru/dai dién/dugc uy quyen) tinh

tir cao xubng thap, dam bao trén 65% tdng sb cb phan c6 quyén biéu quyét c6 mit
tai Pai hoi.

- Trudng hop c6 tir hai (ng cir vién tr¢ [én dat cung s6 phiéu bau nhu nhau
cho thanh vién cudi cling ctia Hoi ddng quan tri, Ban Kiém sodt thi s& t chirc bau
lai gifra cac ung cur vién nay dé chon. Trudng hop bau lai van khong lya chon
dugc thanh vién cudi cung thi s€ lya chon nguoi nao s¢ hiru/dai dién s hiru nhiéu
cd phéan ctua Tong céng ty hon tinh dén thoi diém chot danh sach co dong ngay
18/01/2024.

- Truong hop két qua bau khong du sb lugng thanh vién Hoi d‘f")ng quan tri,
Ban Kiém soat ‘déi dugc Dai hoi thong qua thi s€ tién hanh bau tiép lﬁn‘Z trong so
nl}i'rng nguoi d§ cu hoap ung gfr khong tring cir‘dqt 1 con lai. Viéc péu s€ duoc
tién hanh cho dén khi bau du so thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soét theo
diéu hanh ctia Chu toa Dai hoi.

Piéu 10. Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu:

- Sau khi kﬂiém pl}iéu, Ban Kiém phiéu phai 14p bién ban kiém pqhiéu. Noi
dung bién ban kiém phi€u bao gom céc ndi dung chinh nhu sau: Ban kiém phiéu,
Danh sich dé ctr, Tong s6 phiéu phat ra, tong sd phleu thu vé, tong 56 phxeu hop
18 tong 56 phleu khong hop 1€ tuong mg vai s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyet
(bao gdm ca sb cb phan sd hitu/dai dién/duge ty quyén); Két qua kiém phiéu va
danh sach trang ctr.

- Toan van Bién ban kiém phiéu phai duoc cdng bé trude Dai hi.

Piéu 11. Quy dinh khac

Nhimng khiéu nai vé viéc bau va kjémqphiéu s€ do Chu toa Dai hoi giai quyét

va dugc ghi vao bién ban cudc hop Pai hdi c6 dong bat thuong.
Diéu 12. Hiéu Iy thi hanh
Quy ché nay gom c6 12 (muoi hai) Piéu, duge doc cong khai tai Pai hoi dong

co dong bt thudong nim 2024, c6 hiéu lyc thi hanh ngay sau khi dugc Dai hoi dong
cb dong bat thuong biéu quyét thong qua.




PHU LUC
HUGNG DAN BAU HPQT, BKS NHIEM KY 2020- 2025
(Theo phwong thirc bau don phiéu)
1. Logi phiéu biu:

- Theo mdu quy dinh ciia Téng cong ty cé phdn Séng Hong
2. Bé phiéu: Cdc c6 dong thuee hién bo phiéu bau HPQT vao thimg phiéu.

3. Ghi phiéu bdu:

- Moz co dong co. tong sé quyén diege biéu quyet tzrang ing voi téng sé co phan co
quyén biéu quyét (bao gom sé hitu va dwoc iy quyén) nhdn véi sé thanh vién dugc bdu ciia
HDQT.

-Co dong co the chia téng sé quyén bleu quyef cho tdt ca cdc 1rng vién, hodc don het
16ng sé quyen biéu quyét cho mét hodc mot 50 ing cir vién nhing rong s quyén da biéu quyét
cho cdc ieng cir vién khong diroc vicgt qud tong sé quyén dirge biéu quyét.

Vi du:

Gia sir Dgi hoi dong co dong biéu quyét chon 5 thanh vién HDQT trong tong so 7 img
vién. Qily co dong Nguyen Vin A nam giit (bao gom 6 hitu va dwgc iy quyen) 1.000 ¢6 phdn
co quyén bteu quyer Khi d@6 tong sé quyén biéu quyét ctia cé dong Nguyén Vin A la: 1.000 x 5
= 5.000 quyén biéu quyét.

C6 dong Nguyén Viin A ¢6 thé bau don phiéu theo phtm‘ng thirc sau:

Trwong hop 1: Co dong o Nguyén Viin A chia déu quyen bteu quyet cua minh cho 5
teng vién (fwong diwrong g mbi iing cir vién nhin dwoc 1.000 quyén biéu quyet )

Ho tén S6 quyén biéu quyét
tng cir Vlen dwge biu

1. Ung vién 1 1.000
2. Ung vién 2 1.000
3. Ung vién 3 1.000
4. Ung vién 4 1.000
5. Ung vién § 1.000
6. Ung vién 6 0

7. Ung vién 7 0

Tong s quyen di biéu quyét 5.000

Truong hop 2: Co dmnguyen Viin A don hét quyén biéu quyét ciia minh cho 1 iing
vién (Truwong hop bén dwdi la don hét cho Uhg vién 2)

Hpo tén S6 quyén biéu quyét
g cit vién dwoc bau
1. Ung vién 1 0
2. Ung vién 2 5.000
3. Ung vién 3 0
4. Ung vién 4 0
5. Ung vién S 0
6. Ung vién 6 0
7. Ung vién 7 0
Tong s6 quyén di biéu quyét 5.000




Truong hop 3: Co dong Nguyén Viin A b6 phiéu biéu quyét ctia minh cho 7 ting vién
(Nhung khong déu nhau)

Ho tén S6 quyén biéu quyét
ng cir vién dwoc bau
1. Ung vién | 3.000
2. Ung vién 2 1.000
3. Ung vién 3 200
4. Ung vién 4 200
5. Ung vién 5 200
6. Ung vién 6 200
7. Ung vién 7 200
Tong so quyen di biéu quyét 5.000

Truwong hop 4: Cé dong Nauyen Vin A chia quyen bidu quyet ctia minh cho mpt sé
trng vién (truong hop bén dirdi la don cho 02 teng vién: Ung vién 2 va Ung vién 3)

Ho tén S6 quyén biéu quyét
rng cir vién duge bau
1. Ung vién 1 0
2. Ung vién 2 3.000
3. Ung vién 3 2.000
4. Ung vién 4 0
5. Ung vién § 0
6. Ung vién 6 0
7. Ung vién 7 0
Tong sb quyén di bidu quyét 5.000

5. Phiéu bau khéng hop 16

- Phiéu khéng theo mdu quy dinh, khéng c6 ddu ciia Tong cong ty.

- Phiéu gach xod, stra chita, ghi thém hodc ghi tén khéng diing, khong thugc danh sach
ing cir vién dd diroe DHDCD fhong nht théng qua triede khi tién hanh bo phleu

- Ph.'eu co rong s6 quyén da b.feu quyét cho nhitng tmg cir vién cua cé dong vuot qud
tong sé quyén diege biéu quyét ciia cé dong dé ndam gitF (bao gom sa hitu va dicge iy quyén).

- Cdc trieong hop khdc quy dinh tai Quy ché bdu cir.






