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QUY CHE TO CHUC
PAI HQI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2024
CUA TONG CONG TY CO PHAN SONG HONG

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay duge st dung cho viéc td chire va diéu hanh cudc hop Pai
hoi ddng co déng bat thuong nam 2024 (sau day duge goi tit 1a “Pai hi”) cua
Tdng cong ty cd phin Séng Hong (sau day dugc goi tit 1a “Tdng cong ty”);

2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia cu cta cd dong, nguoi dai
dién theo phép luat ctia c6 déng, ngudi duge c¢b dong ty quyén (sau day goi tét 1a
«“C$ ddng”) va cac bén tham dy Pai hoi; diéu kién, thé thie tién hanh Dai hoi va
biéu quyét thong qua cac van d& thudc thAm quyén ctia Dai hdi.

3. Cb ddng, dai dién cb dong va céc bén tham gia c6 trach nhiém thyuc hién
theo cac quy dinh tai Quy ché nay |
Piéu 2: Muc tiéu

|. Pam bao nguyén tac cong khai minh bach.

2. Tao diéu kién thun loi cho céng téc t6 chirc Dai hdi dugc thuc hién
thanh céng va tuan thu cac quy dinh cua phap luat

CHUONG II
QUYEN & NGHIA VU CUA CO PONG, CAC BEN THAM DU PAI HQI
Piéu 3. Quyen va nghia vu ciia Cd dong tham dw Dai hji
3.1 Didu kién tham dy dai hoi:
TAt ca cac cb dong s& hitu co phiéu ctia Téng cong ty theo danh sach cb
d6ng do Tong coéng ty luu ky va bu trir chimg khodn Viét Nam chot ngay
18/01/2024 hoic nhiing ngudi duge uy quyen tham dy hop €.



3.2 Quyén va nghia vu cua céc cd dong, ngudi duge uy quyén da didu kién
khi tham gia Pai hoi:

a. C6 dong hodc ngudi duge uy quyén (sau day goi tat la cé dong) dén du
dai hoi cAn mang theo cac gidy t sau:

- Thu mot

- Thé cén cudc cong dan, hd chiéu hodc chimg thuc ¢4 nhan hop phap khic

- Gidy uy quyén (trudng hop duogc uy quyén tham du Dai hoi)

(Trwong hop ¢é dong la cd nhdn thi gidy uy quyén phdi diroe ky boi co
déng ds. Truong hop cé déng I phdp nhdn/té chive thi gidy uy quyén phdi diwoc
déng dau va ky boi ngwoi dai dién theo phdp ludt ciia phdp nhdn/té chike do).

Sau khi xuét trinh cac gidy to trén cho Ban kiém tra tu cach ¢d déng, ¢d
dong dén du Pai hdi duge nhan mot Thé bidu quyét v4 hai Phiéu bau cur. Gi4 tri
ctia Thé bidu quyét va Phiéu bau cir ma c¢b dong hodc ngudi duge uy quyén biéu
quyét dén du Pai hoi tuong tng véi ty 18 téng sé cb phan c6 quyén biéu quyét
ma cb dong d6 s& hiru/dai dién/dugc uy quyén theo ding ky tham du dai hdi trén
téng sd cb phan cé quyén biéu quyét cia cac cd dong tham dy Pai hoi.

b. Cé déng c6 thé iy quyén bing vin ban cho ngudi nhan uy quyén thay
| mit minh tham du va biéu quyét tai Pai hoi dong ¢ déng. Nguoi duge uy quyén
tham du Pai hoi khong dugc uy quyén lai cho ngudi khac tham du Pai hoi.

¢. Cb dong tham du Dai hoi khi mudn phét biéu y kién thao luan phai dugc

sy dong y cua Chu toa, phat bidu ngén gon va tap trung vao diing nhiing ndi dung
trong tam can trao ddi, pht hop véi ndi dung chuong trinh ctia Pai hoi da duge
thong qua. Nhiing van dé ngudi trude da phat biéu thi khong phat biéu lai dé
‘tranh tring ldp. C6 déng tham dy Dai héi ciing c6 thé ghi cac ndi dung vao phiéu
cau héi rdi chuyén cho Ban thu ky Dai hoi.

d. C6 déng dugc biéu quyét tit ca cac van dé thudc tham quyén cua Pai

héi ¢b dong theo quy dinh tai Piéu 18 ciia Tdng cong ty.

e. Co dong t&i du hop Pai hoi ddng ¢b ddng sau khi nghe bdo céo vé céc
ndi dung can théng qua s& cling thao ludn va théng qua bang biéu quyét.

f. Trong thoi gian tién hanh Pai hdi, céc cd dong phai tuan thu theo sy

huéng din cta Poan chu tich, ing x{r vin minh, lich su, khong gay maAt trét tu.



g. C6 dong dén sau khi Pai hoi di khai mac, sau khi hoan tAt cac thu tuc
dang ky, dugc tham du va tham gia bidu quyét vé cac ndi dung cAn bidu quyét
con lai theo chuong trinh Pai hoi d& dugc théng qua. Trong truong hop nay,
hidu luc cia cac biéu quyét da tién hanh trudc d6é khong thay dbi.

Piéu 4. Quyén va nghia vu cia Chii toa va Doan chi tich

4.1 Chu tich Hoi ddng quan tri Tdng cong ty 1a Chu toa Pai hoi. Doan Chu
tich va Chu toa dugc Dai hoi biéu quyét thoéng qua tai cudc hop.

4.2. Chu toa va DPoan chu tich cé cac quyén va trach nhi€ém sau:

a. Didu hanh cac hoat dong ctia Dai hdi theo chuong trinh da dugc DPai hoi
théng qua; Tién hanh céc cdng viée can thiét dé Dai hoi ddng cb dong dién ra c6
trat tu, phan anh dugc mong muén cta da sb céc cb dong tham dy.

b. Huéng dan Dai hoi thao ludn, ldy y kién biéu quyét céc van dé nam trong
ndi dung chuong trinh ctia Dai hdi va cac véAn d& lién quan trong sudt qua trinh
Dai hoi.

c. Hodn cudc hop da c6 du s6 ngudi ding ky du hop theo quy dinh dén mot
thoi diém khac hodc thay doi dia diém hop trong cac trudmg hop sau:

- Pia diém hop khong c6 du chd ngéi thuén tién cho tat ca nguoi du hgp;

- Céc phuong tién thong tin tai dia diém hop khong dam bao cho tAt ca cd
dong tham gia thao ludn va biéu quyét;

- C6 ngudi du hop can tro, gay roi trat tu, c6 nguy co lam cho cudc hop
khéng duoc tién hanh mdt cach cong bing va hop phap.

Thoi gian hodn hop tdi da khong qua 03 ngay, ké tir ngay cudc hop dy dinh
khai mac.

d. Chu toa Dai héi co quyén:

- Yéu cau tit ca ngudi du hop chiu sur kiém tra hodic cac bién phép an ninh khéc;

- Yéu clu co quan cé thdm quyén duy tri trét tu cudc hop, truc xuét nhiing
ngudi khong tuan thil quyén didu hanh ctia Chi toa, ¢6 ¥ gy roi trdt tw, ngan can
tién hanh cudc hop hodc khdng tuan thu cac yéu ciu vé kiém tra an ninh ra khoi
Dai hoi.

e. Giai quyét cac véan dé& phat sinh khac trong sudt qua trinh Pai hoi.



Piéu 5. Quyén va nghia vu ctia Ban kiém tra tw cich C6 déng

5.1 Ban kiém tra tu cach ¢b dong dy Pai hoi do Ban tb chirc Pai hdi dé cir
c6 chirc nang va nhiém vu sau:

a. Kiém tra tu cach du hop ctia cac cb dong va dai dién theo uy quyén cia
cb dong dua trén cac tai liéu ma ho xuét trinh: Kiém tra cin cude cong dan, Chimg
minh thu nhan dan, Ho chiéu, Thu moi hop, Gidy uy quyén va céc tai liéu kém
theo (néu cé);

b. Phat cho c6 dong hodc ngudi dai dién theo uy quyén cia cac c¢d dong
Thé biéu quyét, Phiéu bau ctr va céc tai liéu cua Pai hoi;

c. Téng hop két qua kiém tra va bdo céo trude Dai hoi vé két qua kiém tra
tu céch céc cb dong tham du Pai hdi;

5.2. Truong hop nguoi dén du hop khéng diy du tur cach tham du Pai hoi
thi Ban kiém tra tu cach ¢d déng c6 quyén tir chdi quyén du hop ctia ngudi do, tir
chéi cip Thé biéu quyét, Phiéu bau ctr va phat tai liéu Pai hdi.

Diéu 6. Quyén va nghia vu ciia Ban thw ky Dai hdi.

6.1. Ban thu ky Pai hoi duge gidi thiéu va biéu quyét thong qua tai Dai hoi

6.2. Ban thu ky Dai hdi thuc hién céc cong viéce trg gitp theo phan cong
cua Chu toa, bao gém:

a. Ghi chép dﬁy du, trung thuc toan bé ndi dung, dién bién cudc hop Pai hoi.

b. Hb trg doan Chu tich cong bd dy thao Bién ban va Nghi quyét cua Dai
hoi va thong bao ctia Poan Chu tich giri dén céc c¢b déng khi duge yéu ciu.

c. Tiép nhén céc phidu cau hoi cua cac ¢d dong chuyén téi Poan Chu tich.

Piéu 7. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu

7.1. Ban kiém phiéu Pai hoi dugc gi6i thiéu va biéu quyét thong qua Dai hoi.

7.2. Ban kiém phiéu c¢6 nhiém vu:

a. Gidm sat viéc biéu quyét cta cac cd dong tham dy Pai hdi

b. Ghi nhén két qua biéu quyét cta cac c¢b dong va dai dién cb dong dbi véi
céc van dé duogc lay v kién théng qua tai Dai hoi.

c. Théng bao két qua cho Poan Chu tich, Ban thu ky Dai hoi va céng bd

két qua kiém phiéu.



CHUONG III
TRINH TU TIEN HANH PAI HO!

Piéu 8. Piéu kién tién hanh Dai hoi

Cuéc hop Pai hoi déng cb dong duge tién hanh khi ¢6 s6 c¢b dong dy hop
dai dién trén 50% tdng sé cb phan cé quyén biéu quyét theo danh sach cb dong
Tdng cong ty luu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam (VSDC) chdt ngay
- 18/01/2024.

Diéu 9. Noi quy cita Pai hoi

9.1. TAt ca céc cb dong dén tham du Dai hoi mic trang phuc lich sy, nghiém tic.

9.2. Cb déng vao phong Dai hdi phai ngdi diing vi tri hodc khu vire do Ban t6
chirc quy dinh; Tuan thi viée diu hanh cta Cha toa va Ban t6 chirc clia Dai hoi.

9.3. Khong hat thudc 14 (trir cac khu vuce dugce phép);

9.4. Khong ndi chuyén riéng; tit chubng dién thoai di dong, khdng st dung
dién thoai di dong trong ltc dién ra Dai hoi.

Piéu 10. Cach thirc biéu quyét tai Pai hdi |

Theo su diéu hanh cta Poan chu tich, Cé dong biéu quyét bang céch gio
Thé biéu quyét dé ldy y kién biéu quyét déi voi timg ndi dung (trir ndi dung bau
ctr): Tan thanh hodc Khong tan thanh hodc Khong c6 y kién.

Thé biéu quyét khong hop 18 néu thude mot trong céc trudng hop sau:

- Khong phai 4 Thé biéu quyét duge in sén theo mau ctia Téng cong ty.

- Khéng déng diu treo clia Téng cong ty.

- Bi hu hong, bién dang, tiy xda...

Piéu 11. Cach thirc bau cir tai Pai hoi |

Viéc bau thanh vién Hoi ddng Quan tri/ Ban kiém soét phai thuc hién theo
phuong thirc bau don phiéu. Ngudi trang clr thanh vién Hoi déng Quan tri/Ban
kiém soét dugc xéc dinh theo sb phiéu bau tinh tir cao xuéng thép, béat dau tir ung
clr vién ¢6 s phiéu bau cao nhét cho dén khi du sé thanh vién quy dinh tai Diéu
1&. Trudng hop c6 tir 02 tng vién trd 1én dat cing sb phiéu bau nhu nhau cho
thanh vién cudi ciing ciia Hoi ddng Quan tri/Ban kiém soat thi s& tién hanh bau lai
trong sd cac (g vién c6 s6 phiéu bau ngang nhau. Theo sy didu hanh ctia Poan
cht tich, Cé dong tién hanh bu cir thanh vién Hoi dong Quan tri va/hodc Ban



kiém soat Tdng cong ty bang cach ghi s6 phiéu bau cho tmg cir vién trong danh
‘sach bau ctr duge Pai hoi thong qua, ky xac nhén, ghi 6 ho tén va bd vao thiung
phiéu duoc niém phong tai Pai hoi.

Phiéu bdu cir khéng hop 1é néu thude mot trong cac trudng hop sau:

- Khéng phai 1a Phiéu bau ctr duoc in sdn theo méu cua Téng cong ty.

- Khéng déng dau treo cta Tong cong ty.

- Bi hu hong, bién dang, t:fly x0a...

- Cb déng hodc dai dién hop phap cua C6 dong khong ky va ghi rd ho tén
trén Phiéu bau ctr.

- 86 phiéu di bau nhiéu hon sé phiéu dugc quyén bau.

- Phiéu bau cir ndp sau khi dd mo niém phong thing phiéu.

CHUONG 1V
KET THUC DAT HOI

Piéu 12. Bién ban va Nghi quyét Dai hdi

Viéc thdng qua Nghi quyét hoéc quyét dinh cua Pai héi sé cén cir vao két
qué biéu quyét dbi véi timg ndi dung vavhodc két qua bau cir va quy dinh tai Diéu
1é ctia Téng cong ty.

Dién tién Dai hoi dugc ghi chép bing bién ban va/hoic theo hinh thirc hgp
phap khéc. Bién ban duoc 1ap bing tiéng Viét véi day du noi dung theo quy dinh
va duge ding tai 1én trang thong tin dién tir clia Tong cong ty. Bién ban Dai hoi
phai hoan thanh va théng qua trude khi két thiic cudc hop. Bién ban va Nghj quyét
ctia Dai hoi, phu luc danh sach cé déng du hop va tai li¢u lién quan phai dugc luu
giit tai Tong cong ty.

Doan chu tich va Ban thu ky Dai hdi lién ddi chiu trach nhiém vé tinh trung
thue, chinh x4c cia ndi dung Bién ban Dai hoi.

Piéu 13. Hiéu lwe thi hanh

Quy ché nay gom 13 (muoi ba) Pidu, dugc doc cong khai trude Pai hoi
ddng cb dong va 6 hidu lyc thi hanh ngay sau khi dugc Dai hoi dong cd dong bt

thudng ndm 2024 biéu quyét thong qua.



