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QUY CHE
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i Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

'Pidu 1. Pham vi didu chinh va doi twong 4p dung.
1. Quy ché nay ap dung cho viéc t6 chirc va diéu hanh cudc hop Pai hoi dong
cd dong thuong nién nam 2018 (sau day got tit 12 Dai hdi) cua Tong cong ty cd
phan Song Hong.

2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyen va nghia vu cua cd dong, dai dién cd
déng va cac bén tham du Dai hoi, diéu kién, thé thirc tién hanh Pai hdi va bidu

quyét thong qua cic van dé thudc thdm quyén cua Dai hdi.

3. Cb dong, dai dién cd dong va cac bén tham gia cd trach nhiém thyuc hién
theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 2. Muc tidu

1. Pam bao nguyén tic cong khai, minh bach.

2. Tao diéu kién thuan loi cho cong tac td chirc Dai héi duoc thuc hién
thanh cong va tudin thi cac quy dinh cua phap luét.

— . ,  Chwomgll |
QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG, CAC BEN THAM DU DAL HOI

Piéu 3. Quyén va nghia vu cua c¢d ddng tham du Pai hoi.

3.1. Bidu kién tham du Dai hoi:

Tt ca cac co dong s hitu ¢d phiéu ciia Tong cong ty cd phin Song Hong
theo danh séch c¢b déng do Trung tdm luu ky Chimg khoén Viét Nam chdt ngay
08/8/2018 hodc nhitng ngudi duge iy quyén tham du hop 18.

3.2. Quyén va nghia vu cla cic cd dbng, ngudi duoc ty quyén di didu kién
khi tham du Dai hoi:

a Cb dong hoic ngucn duge ty quyén (sau ddy goi tit 1a cd dong) dén du Pai
hoi can mang theo cac gidy to sau:




- Thu moi hop
- Thé cin cude cong dan, Gidy chimg minh thu nhan dan hodc Ho chiéu
- Gidy uy quyén (#wong hop duge ty qzzyén tham dw Pai hdi)

(Trueong hop cé dong la cd nhan thi gzay uy quyerz phaz duge ky boi 6
dong do. Trieong hop c6 dong la phap nhan/té chire thi gidy iy quyen phai digc
ddng dau va ky boi nguwoi dai dién theo phdp ludt ciia phdp nhan/té chitc do).

Sau khi xuét trinh céc gidy to trén cho Ban Kiem tra tu cach cd dong, co
déng dén du Dai hoi dwoc nhén mot Thé biu quyét (ghi md ¢6 dong va sé co
phan ¢ quyén biéu quyét cua 6 dong dd). Gia tri cua The biéu quyet ma co
ddng hodc nguoi dugc ly quyen dén dv Pai hdi twong tng véi ty 1& tong s6 ¢b
phin ¢6 quyén biéu quyét ma co dong d6 s huru/dai dién/duge 1y quyén theo
ding ky tham du Pai ho1 trén téng sé c¢b phan cé quyén biéu quyét cua cac cd
dong tham dy Dai hoi.

b. Cb dbng c6 the uy quyen bang vin ban cho nguoi nhan ty quyén thay mat
minh tham du va biéu quyét tai Pai hoi dong cb déng. Nguoi duge iy quyén tham
du Pai hoi khong duoc Uy quyén lai cho ngudi khéc tham du Pai hoi.

c. Cb dong tham du Pai hdi khi mudn phat biéu ¥ kién thao luan phai dugc
su ddng ¥ cta Poan Chu tich, phat biéu ngan gon va tap trung vao ding nhiing
ndi dung trong tim can trao d01 phu hop voi ngi dung chuong trinh ctia Pai hoi
da duoc thong qua. Nhimng van dé di duoc ngudi trude phat biéu thi khong phat
bidu lai dé tranh tring lap. Co dong tham du Dai hoi cling co thé ghi cac noi
dung vao Phiéu cau hoi rdi chuyén cho Ban Thu ky Dai hoi.

d. Co dong duge bidu quyet tit ca céc van d& thudc thdm quyén ctia Pai hoi
ddng cb dong theo quy dinh tai Pidu 1é ctia Tong cong ty.

e. Ch (dong t6i dur hop Pai héi ddng cb dbng sau khi nghe bao cdo vé céc
ndi dung can thdng qua s& cting thao ludn va thdng qua bang bidu quyét.

f. Trong thoi gian tién hanh Pai hoi, cic cd dong phai tudn thu theo su
huéng dan ctia Poan Chu tich, ing xtt vdn minh, lich su, khong gy mat trat tur.

g. Cb dong dén sau khi Pai hoi dd khai mac, sau khi hoan tat thi tuc dang
ky, dugc tham du va tham gia bidu quyet vé céc nodi dung can biéu quyet con lai

theo chuong trinh Dai hoi dd dugc thdng qua. Trong truong hgp nay, hiéu luc
ctia nhitng bidu quyét di tién hanh khong bi anh hudng.

Pitu 4. Quyen va nghia vu ctiia Chi toa, Poan Chu tich.

4.1, Chu tich Hoi dong quan tri Téng cong ty 1la Chu toa, duge Pai hoi
ddng cb dong thong qua tai cudc hop va toan quyen diéu hanh Pai hoi. Poan
Chu tich dugc Pai hoi bidu quyét théng qua tai cude hop, ¢é chic ning diéu
khién Pai hoi.

4.2. Poan chu tich dugc bau ra tai Pai hdi, ¢ cic quyén va nhiém vu sau:

a. Piu hanh cic hoat dong cla Dai hoi theo chuong trinh da duge Dai hoi
thong qua; Tién hanh céc cong viéc can thiét dé Pai hoi ddng cb dong dién ra cé
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trat tu, phan anh duge mong mudn ctia da sb cd dong tham du.

b. Huéng din Dai hoi thao luan, 1dy ¥ kién biéu quyét cac vin dé nam trong
ndi dung chuong trinh cua Dai hoi.

¢. Trinh du théo, két ludn nhimg vén d& can thiét dé Pai hoi bidu quyét.

d. Tra l&i nhimg van d& do Pai hdi yéu cau.

e. Chu toa co quyen hodn cudc hop da c6 du s6 ngudi dang ky du hop theo quy
dinh dén mot thoi diém khac hodic thay dbi dia diém hop trong céc truong hop sau:

- Pia diém hop khong c6 du chd ngdi thuan tién cho tAt ca ngudi du hop;

- Céc phuong tién thong tin tai dja diém hop khong dam béo cho céc cb
dong du hop tham gia thao luin va bi€u quyét;

- C6 ngudi du hop can tr6, gay rdi trat tu, ¢6 nguy co lam cho cudc hop
khéng duoc tién hanh mot cach cong bang va hop phap.
Thoi gian hodn hop ti da khong qué 03 ngay, ké tir ngay cudc hop du dinh
khai mac. .

f. Poan Chu tich ¢6 quyén:

- Yéu cau tét ca ngudi du hop chiu su kiém tra hodc c4c bién phép an ninh khic;

- Yéu cau co quan co tham quyen duy tri trdt tu cudc hOp, truc xuat nhiing

nguoi khong tuén thu quyén diéu hanh ctia Poan Chu tich, cO y gdy 1ol trat tu,
ngin céan tién hanh cudc hop hodc khong tuan thu céc yéu cau vé kiém tra an

ninh ra khoi Pai hoi.

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém tra tw ciach co dong.

5.1. Ban Kiém tra tu cach c6 ddng dy Pai hoi do Ban T6 chirc Dai hoi dé
ctr ¢ chirc ndng va nhiém vu sau:

a. Kiém tra tu cach du hop cua cac cb dong va dai dién theo uy quyen cua
cb dong dua trén céc tai lidu ma ho xuat trinh: Kiém tra Thé cin cuge cong dan,
Chirng minh thu nhan dan, H chiu, Thu moi hop, Gidy Uy quyén va céc tai
liéu kém theo (neu co);

b. Phat cho cé doéng hodc ngudi dai dién theo Uy quyén cta cic ¢ dong
Thé biéu quyét va céc tai liéu ctia Dai hoi;

c. Téng hop két qua kiém tra va bao cdo trudc Pai hoi vé két qua kiém tra
tu cdch cac cd dong tham dy Pai hoi.

5.2. Trudng hop ngudi den du hOp khong c6 day da tu cach tham du Dai
héi thi Ban klem tra tu cach co déng c6 quyén tir chdi quyén du hop ctia nguoi
d6, tir chéi cp Thé bidu quyét va phat tai liéu ctia Pai hoi.

Pidu 6. Quyén va nghia vu ciia Ban Thu ky Dai hii:
6.1. Ban Thu ky Dai héi duoc gidi thidu va biéu quyét thong qua tai Pai hoi.
6.2. Ban Thu ky Dai hdi thue hién cac cong vige trg gitip theo phén cdng cua
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Poan Chu tich, bao gém:

a. Ghi chép day du, trung thuc toan bd ndi dung din bién cude hop Pai hoi.

b. H3 trg Poan Chu tich cong b du thao Bién ban va Nghi quyet cua Pai
hoi va théng béo cua Poan Chu tich gui dén cac ¢ dong khi duoc yéu cau.

c. Tiép nhén cac phiéu cdu hoi ctia cac cd dong chuyén téi Poan Chu tich.

Pidu 7. Quyén va nghia vu ctia Ban Kiém phiéu.

7.1. Ban Kidm phiéu Pai hdi duoc gidi thidu va biéu quyét thong qua tai
Dai hoi.

7.2. Ban Kiém phiéu co nhiém vu:

a. Giam sat vidc biéu quyét cta cac cb d(’)ng tham du Pai hoi

b. Ghi nhén két qua biéu quyét ctia céc cb dong va dai dién cb dong dbi véi
céc van dé duoc ldy v kién thong qua tai Pai hi.

c. Thong bao két qua cho Poan Chu tich, Ban Thu ky Pai hoi va cong bd
két qua kiém phiéu.

~ Chuong III
TIEN HANH DAI HOIT

Diéu 8. Diéu kién tién hanh Dai hoi
Cudc hop Dai hoi dono cb .dong duge tlen hanh khi c6 s6 ¢b dong du hop

dai dién it nhat 51% tong s6 cb phan cé quyen biéu quyét theo danh sich cd
dong c6 quyén tham duw Pai hdi hodc Gy quyén cho ngudi khac tham dy Pai hdi.

Piéu 9. Trit tw cia Pai hdi

9.1. Tét ca cac co dong dén tham du DPai hdi mic trang phuc lich su,
nghi€m tuc.

9.2, Cd ddng khi vao phong Pai hdi phai ngdi ding vi trf hodc khu vuc do
Ban t6 chtc Dai hoi quy dinh. Tuén tha viéc diéu hanh ctia Poan Chu tich va Ban
To chire Pai hoi.

9.3, Khong hit thude 14 trong phong Pai hoi.

9.4. Khong noi chuyén riéng, khong st dung dién thoai di dong trong khi Dai
héi dién ra. Dién thoai di ddng phai tat hodc khong dé chudng.

Pidu 10. Cach thitc biéu quyét théng qua cdc vAn de tai Pai hoi.

10.1. T4t ca cac noi dung trong chuong trinh cua Dai hoi déu phai duoc
thong qua bang cach lay ¥ kién b1eu quyét cong khai cia tAt ca cb dong tham du

Dai hoi bang THE BIEU QUYET theo s ¢ phan s6 hitu/dai dién/duge ty
quyén. M3i ¢ dong duoc cip mot THE BIEU QUYET, trong d6 ghi: Ma Cb




dong; S6 ¢b phan ¢6 quyén biéu quyét (so hiru/dai dién/dugc uy quyén) cua cb -
déng va c6 déng dau treo cia Tong cong ty ¢b phan Song Hong.

10.2. Cé dong biéu quyét mot van dé bang cach gio THE BIEU QUYET dé
biéu quyet theo cac noi dung sau: Tdn thanh; Khong tdn thanh; hodc Khong co
¥ kién Xhi bidu quyét, mat truoc cla THE BIEU QUYET c6 ghi “S6 ¢6 phan”
s¢ hitw/dai dién/duge uy quyén phai duge hudng veé phia Poan Chu tich. Vige xac
dinh két qua biéu quyét dugc tién hanh bing cach dém sb phleu b1eu quyét tan
thanh, s phiéu b1eu quyét khong tan thanh va SO phiéu biéu quyet khong co y
klen Trudng hop cd dong khong gio Thé biéu quyet thi coi nhu dong y. Vdi tliing
van dé xin v kién biéu quyét, céc cd ddng chi duge gio Thé biéu quyét mot lan.

Pidu 11. Thong qua Quyét nghj ciia Pai hi ddng ¢ dong

111, Quyet nghi cua Pai hdi ddng cd déng trong cudc hop vé phuong an
tang von dteu 1¢ Tong cong ty duge thong qua khi duge s6 ¢ dong dai dién it
nhit 65% tong sb cb phan c6 quyén bidu quyét clia tht ca cac cb dong du hop

chép thuan.

11.2. Quyét nghi ctia Pai hoi dong cd dong vé cac van dé khac trong
chuong trinh Dai héi duoc théng qua khi duge sb co dong dai dién it nhat 51%
tong s6 ¢d phan ¢6 quyén bidu quyét cua tit ca cac ¢b dong du hop chip thuan.

_ Chuong IV
KET THUC PAI HOI

Pidu 12. Bién ban va Nghi quyét cude hop Pai hdi ddng cb dong.
12.1. Bién ban va Nghi quyét hop Pai hoi dong ¢d dong phai lap xong va
thong qua trudce khi bé mac Dai hoi.
12.2. Bién ban va Nghi quyet hop Bal hoi dong cb déng phai duoc luu gitr
tai Tong cong ty cd phan Séng Hong.
Pieu 13. Hiéu lue thi hanh

Quy ché nay gdm 13 (mudi ba) Piéu, duoc doc cong khai trude Dai héi
ddng cb dong va co hi¢u lyc thi hanh ngay sau khi duge Dai hoi ddng cd dong
thuong nién nim 2018 biéu quyét thong qua.







