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Ha Noi, ngay thang  nam 2015

‘ QUY CHE
BAU CU THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI VA THANH VIEN BAN
KIEM SOAT NHIEM KY 2015 — 2020 TAI PAI HQI PONG CO PONG
THUONG NIEN NAM 2015 TONG CONG TY CO PHAN SONG HONG

- Can cir Ludt Doanh nghiép s6 60/2005/QH11 dwoc Quoc héi khéa 11 mede
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam thong qua ngay 29/11/2005;
- Can cir Biéu Ié 6 chire va hoat dong ciia Tong cong ty cé phan Séng Hong.

_ bai hoi dong 96 dong thuong nién nam 2015 cua Tong cong ty ¢ phan S6ng
Hong tién hanh bau cu thanh vién Hoi dong quan tri (HDQT), thanh vién Ban
Kiém soat (BKS) nhiém ky 2015-2020 theo cac ndi dung dudi day:

Piéu 1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay bao gém nhirg quy dinh vé bau ctr thanh vién HDQT va
thanh vién BKS Tong cong ty co phan Song Hong tai Pai hoi dong co dong
thuong nién nam 2015.

Diéu 2. Tiéu chuén va diéu kién 1am thanh vién Hi dong quén tri, thanh vién
Ban Kiém soat:
1. Thanh vién Hoi dong quan tri phai c¢6 tiéu chuan va diéu kién sau day:

- C6 du ning luc hanh vi dan sy, khong thudc doi tugng bi cam quan 1y
doanh nghiép theo quy dinh ctia phép luat;

- La c6 dong ca nhan so hitu it nhat 5% tong s6 cd phan phd théng hodc
nguoi khac c6 trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém trong quan 1y kinh doanh hodc
trong nganh, nghé kinh doanh chu y€u cua cong ty hodc ti€u chuan, dicu kién
khac quy dinh tai Bi€u 1€ Tong cong ty.

2. Thanh vién Ban kiém soat phai c6 tiéu chudn va diéu kién sau day:

- Tir 21 tudi tr& 18n, co du nang luc hanh vi dan sy va khong thude ddi
tuong bi cam thanh 1ap va quan ly Doanh nghiép theo quy dinh cua Luat Doanh
nghiép;

- Khong phai 1a vo hodc chéng, cha, cha nu6i, me, me nudi, con, con nuoi,
anh, chi, em rudt cua thanh vién Ho1 dong quan tri, Tong giam doc va nguoi quan
ly khéc.



- Thanh vién Ban Kiém soat khong duoc giir cac chirc vu quan 1y Tong
cong ty. Thanh vién Ban Kiém soat khong nhat thiét phai la ¢6 dong hoac nguoi
lao ddng ctia Tong cbng ty.

Diéu 3. Poi twgng thue hién bau cir:

Tt ca cac cd déng sé hitu ¢ phan c6 quyen biéu quyét cua Toéng cong ty cd
phan Song Hong hodc nhitng nguoi duge uy quyen tham dy hop 1€ (theo danh sach
¢ dong Tong cong ty chét ngay 30/6/2015) c6 mat tai Pai hoi c6 dong tai thoi
diém biéu quyét, dugc dang ky va ky tén vao s6 dang ky c6 dong du hop.

Piéu 4. Pé cir g cir vién Hgi dong quan tri, Ban Kiém sot:

4.1. S6 luong thanh vién Hoi déng quan tri, Ban Kiém soat Téng cong ty
nhiém ky 2015 — 2020:

- S6 luong thanh vién Hoi dong quan tri Tong cong ty 13 05 (ndm) ngudi

- S6 luong thanh vién Ban kiém soat Tong cong ty 1a 03 (ba) nguoi.

4.2. Dé cr tmg ctr vien Hoi dong quan tri:

Cac ¢d dong hoac nhom cd déng nam giir toi thiéu 5% s6 ¢ phan co
quyen bleu quyét trong thoi han lién tyc it nhat sau thang cé quyén gop sO quyén
biéu quyét cua timg nguoi lai voi nhau dé dé ctr cac ung vién Hoi dong quan tri.
Co dong hodc nhoém c6 dong nam gitr tir 5% dén dudi 10% sb c6 phan co quyén
biéu quyét trong thdi han lién tuc it nhat sau thang duoc dé cir mot thanh vién;
tir 10% dén duoi 30% duoc dé cir hai thanh vién; tir 30% dén dudi 50% duoc dé
cu ba thanh vién; tir 50% dén dudi 65% dugc dé ctir bon thanh vién va néu tur
65% trd 1€n duge dé cu du so tng vién.

4.3. Pé cir img cir vién Ban Kiém soat:

Cb dong nam gitt it hon 5% cb phan co quyen biéu quyét trong thoi han
lién tuc it nhat sau thang c6 thé tap hop phleu bau vao véi nhau cho du ty 1& 5%
dé de cur cac umg vién vao vBan‘klem soat. Co dong hodc nhom ¢ dong nam gitr
tor 5% dén dudi 10% s6 c6 phan c6 quyén bi€u quyet trong thoi han lién tuc it
nhat sau thang dugc dé cu mot thanh vién; tLr 10% dén dudi 30% duoc dé cu hai
thanh vién; tu: 30% dén duoi 50% Qu’qc dé cur ba thanh Viép; tur 50% dén duoi
65% dugc dé cur bon thanh vién va néu tir 65% trd 1€n dugce dé cur du s6 ung vién.
Piéu 5. HO so' tham gia tng cir, dé cir &ng cir vien va lra chon céac éng cir
vién dé bau vao Hgi dong quan tri, Ban Kiém soat:

1. H6 so tham gia ung cu, dé cir ing cir vién dé bau vao Hoi dong quan
tri, Ban Kiém soat bao gdbm:

- Pon tng cir hodc d& cr (theo mau);
- So yéu 1y lich do tmg ctr vién tu khai (theo mAu);

- Ban sao CMTND/HO chiéu, Ho khau thudng tra va cac bang cip, van bang
chiig chi chimng nhén trinh d§ van ho4, trinh d¢ chuyén mon.



Nguoi duge dé cir/tmg cir phai chiu trach nhiém trude phap luat va Pai hoi
dong c6 dong Tong cong ty ve€ tinh chinh xac, trung thuc ctia ho so dé cu/img cur
ctia minh.

2. Lya chon cac ung ctr vién:

Dura trén cac don dé cir/img cir ctia ¢6 déng, nhom cd dong va cac hd so kém
theo cua cac ung vién, Poan Chu tich s€ 1ap danh sach cac img ctr vién du dicu
kién theo quy dinh dé bau vao Hoi dong quan tri, Ban ki€ém soat Tong cong ty.
Piéu 6. Phiéu bau va ghi phiéu bau:

6.1. Danh sach tmg cir vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat duoc sip xép
theo thir tr ABC theo tén, ghi day du ho va tén trén phicu bau.

6.2. Phiéu bau va ghi phiéu bau:

- Phiéu bau duoc in théng nhat, c6 tong sd quyén biéu quyét theo ma sb
tham du;

- C6 d6ng hoic dai dién uy quyén duoc phat phiéu bau thanh vién Hoi dong
quan tri (Phiéu mau xanh), va phiéu bau thanh vién Ban Kiém soat (Phiéu mau
vang) theo ma so tham du (5o hitu va duoc iy quyén),

- Truong hop ghi sai, c6 dong dé nghi Ban Kiém phiéu d6i phiéu bau khac;

- Co déng phai ty minh ghi s6 quyen biéu quyét bau cho timng ing cu vién

vao 0 trong cua umg cu vién do trén phleu bau. Trong truong hop uy quyén hop 18
(c6 gidy uy quyén), nguoi dugc uy quyén co diy du quyén biéu quyét.

6.3. Céc truong hop phiéu bau khong hop 1¢:

- Phi,é'u khong theo mau quy dinh cta Tong cong ty co phan Song Hong,
khong c6 dau ctia Tong cong ty ¢6 phan Song Hong;

- Phiéu gach xo04, stra chita, ghi thém hodc ghi tén khéng dung, khong thude
danh sach mg cur vién dé dugc Dai hoi dong c6 dong thong nhat thong qua trude
khi tién hanh bo phiéu;

- Phleu co tong sd quyén da bleu quyét cho nhing tmg cu vién cua co dong
vuot qua tong sb quyén duoc biéu quyét ciia cd dong d6 nam gitr (bao gdm quyén
so hitu va dugc iy quyén).

- Phiéu bau cir khong con nguyén ven.
Piéu 7. Phwong thirc biu cir va nguyén tic bau don phiéu:

- Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém
soat thuc hién bo phiéu kin theo phuong thirc bau don phigu

- Mbi ¢6 dong tham du Pai hoi dugc s dung mot Uy Phiéu bau thanh vién

Ho1 dong quan tri va mot (01) Phiéu bau thanh vién Ban Kiém soét tuong tmg véi
s6 ¢o phan so hitu/dai dién/dugc ty quyen

- Mdi ¢ dong c6 tong sO quyen biéu quyét twong tmg véi tong sb co phan
c6 quyén biéu quyét (bao gdm ca sd ¢b phan so hitu va/hodc duoc Gy quyén) nhan



v6i sO lugng thanh vién duge bau cuia Ho1 dong quan tri hodc s6 thanh vién dugc
bau cta Ban Kiém soat Cu thé theo cong thirc sau:

+ Bau thanh vién HDQT:
Tong s6 quyén _ T(R)ng‘ ) cé phén <0 X S6 thanh vién dugc
biéu quyét - quyén bicéu quyét bau cia HDQT
+ Bau thanh vién BKS:
Tong s0 quyen _ Tong s6 ¢6 phén <0 X S6 thanh vién dugc
biéu quyét - quyén biéu quyét bau ciua BKS

- Co dong c6 thé don toan bo tong sO quyen bleu quyét cho mot (01) tng
ctr vién, hodc chia déu tong so quyen biéu quyet cho tat ca cac tng cu vién, hodc
chi 1ay mot phan trong tong s6 quyén biéu quyét dé bau cho mot sb (mg cur vién
theo mirc d6 tin nhiém, hodc khong bau (bo phleu trang) vOi dleu kién tong sb
quyén biéu quyét khong vuot qua tong s6 quyén biéu quyét c6 dong doé so
hiru/dai dién/hodc dugc uy quyen

Piéu 8. Ban Kiém phiéu nguyén tic bo phiéu va kiém phiéu:
8.1. Ban Kiém phiéu
- Ban Kiém phiéudugc dé ctr va duge Dai hoi ddng cd dong thong qua;
- Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém
+ Thong qua Quy ché bau cif
+ Gi6i thiéundi dung va cach ghi phiéu bau va phat phiéu bay
+ Giam sat viéc bau cir va tién hanh kiém phiéy
o + Thong bao két qua cho Boan Chu tich, Ban Thu ky Pa hoi va cong
b két qua bau cu trude Dai hai

- Thanh vién Ban Kiém phiéu khong duoc cé tén trong danh sach dé cir va
ung cur vao Ho1 dong quan tri, Ban ki€m soat;

8.2. Nguyén tac bo phiéu va kiém phiéu

- Ban Kiém phiéu tién hanh kiém tra thung phiéu trudc sy ching kién cta
cac c6 dong;

- Viéc bo phiéu duge bat dau khi viée phat phiéu bau cir duge hoan tat va két
thtic khi c6 dong cudi cung bo phiéu bau vao thung phiéu;

- Viéc kiém phiéu phai dugc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thic;

- Két qua kiém phiéu dugce 1ap thanh van ban va duge Truong Ban  Kiém
phiéu cong bo trude Pai hoi

Piéu 9. Nguyén tic tring cir thanh viénHdi dong quan tri, Ban Kiém soat:



- Nguyén tac trang ctr thanh vién Hoi dong quan tri, Ban k1em soat nhiém ky
2015 — 2020 dugc xac dinh theo ty 1¢ phan trim phiéu bau trén tong sb cb phan
c6 quyén biéu quyet (bao gdm ca s cb phan s0 htru/dai dién/dugc uy quyen)
tinh tir cao xudng thap, dam bao trén 65% téng sd cd phan c6 quyén bicu quyét
c6 mat tai Pai hoi.

- Truong hop co tu hai ing ctr vién tr¢ 1én dat cung sd phiéu bau nhu nhau
cho thanh vién cubi cing ctia Hoi dong quan tri, Ban Klem soat thi s& t6 chtrc bau
lai gifra cac ting cur vién nay dé chon. Truong hop bau lai van khong lya chon dugc
thanh vién cudi cung thi s€ Iya chon nguoi nao sé hiru/dai dién s¢ hitu nhiéu cd
phan ciia Tong cong ty hon tinh dén thoi diém chdt danh sach co dong ngay
30/6/2015.

- Trudng hop két qua bau cir khong du sb luong thanh vién Hoi ddng quan
tri hodc Ban kiém soat d duoc Pai hoi thong qua thi s€ tién hanh bau cir tiép lan 2
trong s6 nhitng ngudi dé ctr hodc tng ctr khong trang cir dot 1 con lai. Viéc bau cir
s& duoc tién hanh cho dén khi bau du sé thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém
soat theo diéu hanh cta Chi toa Dai hoi.

Piéu 10. Lap va cong bo Bién ban kiém phiéu:

- Sau khi kiém phiéu, Ban Kiém phiéu phai 1ap bién ban kiém phiéu. Noi
dung bién ban kiém phiéu bao gdm cac noi dung chinh nhu sau: Ban kiém phiéu,
Danh sach dé cir, Tong s6 phiéu phat ra, tong s0 phleu thu vé, tong sO phleu hop I¢,
tong sO phleu khong hop 1€ twong Gmg voi sO ¢ phan co quyén biéu quyet (bao

gbm ca s6 co phan so hiru/dai dién/dugc uy quyén); Két qua kiém phiéu va danh
sach tring cir.

- Toan vin Bién ban kiém phiéu phai duoc cong b trudc Pai hoi.
Piéu 11. Quy dinh khac

Nhimg khiéu nai v& viéc bau va kiém phiéu s& do Chi toa Dai hoi giai quyét
va dugc ghi vao bién ban cudc hop Pai hoi cd6 dong
Piéu 12. Hiéu luc thi hanh

‘ Quy ché nay gém c6 12 (muo1 hai) Piéu, duoc doc cépg k}}ai tai Pai hoi
dong c6 dong c6 hi¢u lyc thi hanh ngay sau khi dugce Dai hoi dong ¢6 dong thuong
nién nam 2015 biéu quyét thdng qua.




PHU LUC HUONG DAN BAU BO SUNG THANH VIEN HPQT & BKS NHIEM KY
2010-2015 ,
(Theo phwong thirc bau don phiéu)

1. Logi phiéu bau:

- Phiéu mau xanh: baubé sung thanh vién HDQT

- Phiéu mau vang: bdu bo sung thanh vién BKS
2. Bé phiéu: Bo phiéu bau bé sung thanh vién HPQT, BKS vdo thing phiéu.
3. Ghi phiéu bau:

- M6i ¢6 déng co tong s6 quyén dwege biéu quyét twong ing véi tong sé cé phan cé
quyén biéu quyét (bao gom so hitu va dwoc uy quyén) nhan voi so thanh vién dwoc bau bo
sung cua HDQT hodc BKS.

-Co dong co the chia téng sé quyén bleu quyét cho tdt cd cac ung vien, hodc don het
tong so quyén biéu quyét cho mot hodc mot SO ung cir vién nhung tong s0 quyén da biéu quyét
cho cdc ing cir vién khéng dwoc vieot qud tong sé quyén dwoc biéu quyét.

Vi du:

Gia sw Dai hoi dong co dong biéu quyet bdu bé sung 01 thanh vién HbQT trong tong
so 3 ung vien. Quy c6 dong Nguyen Van A nam giit (bao gom so hitu va duoc iy quyen) 3.000
6 phan ¢6 quyén biéu quyet Khi do tong 6 quyén biéu quyét ciia c¢6 dong Nguyén Vian A la:
(3.000 x 01) = 3.000 quyén biéu quyét.

C6 déng Nguyén Vin A c6 thé bau don phiéu theo phirong thirc sau.:

Truwong hop 1: Co dong Nguyén Viin A chia déu quyen biéu quyet cua minh cho 5
teng vién (twong dwong méi teng civ vién nhin dwoe 1.000 quyén biéu quyét )

Ho tén S6 quyén biéu quyét
rng cir vién dwoc bau
1. Ung vién 1 1.000
2. Ung vién 2 1.000
3. Ung vién 3 1.000
Tong s6 quyén da biéu quyét 3.000

Trwong hop 2: Cé dong Nguyén Vin A don hét quyén biéu quyét ciia minh cho 1
teng vién (Truwong hop bén duwdi la don hét cho Ung vién 2)



Ho tén S6 quyén biéu quyét
rng cir vién dwoc biu
1. Ung vién 1 0
2. Ung vién 2 3.000
3. Ung vién 3 0
Tong s6 quyén di biéu quyét 5.000

Truong hgp 3: Cé dong Nguyén Vin A bé phiéu biéu quyét ciia minh cho 3 irng
vién (Nhung khéng déu nhau)

Ho tén S6 quyén biéu quyét
wng cir vién duoc biu
1. Ung vién | 1.000
2. Ung vién 2 800
3. Ung vién 3 1.200
Tong s0 quyén da biéu quyét 3.000

Trwong hop 4: Co dong Nguyén Vin A chia quyén biéu quyet cua minh cho vai irng
vién (truong hop bén dudi la don cho 02 img vién: Ung vién 2 va Ung vién 3)

Ho tén S6 quyén biéu quyét
rng ¢ vién duoc bau
1. Ung vién 1 0
2. Ung vién 2 1.000
3. Ung vién 3 2.000
Tong s6 quyén di biéu quyét 3.000

5. Phiéu bau khong hop 1é
- Phiéu khéng theo mau quy dinh, khéng cé ddu ciia Tong cong ty.
- Phiéu gach xod, sira chita, ghi thém hodc ghi tén khong ding, khong thugc danh
sach wng cur vién da dwpc DHDCD thong nhat théng qua trueée khi tién hanh bo phiéu.
- Phleu c6 tong sé quyen da bleu quyét cho nhitng ung cur vi én cia co dong virot qua
tong sé quyén dwoc biéu quyét ciia cé déng dé nam giwr (bao gom s6 hivu va dwege 1ty quyén).
- Cdc trwong hop khdc quy dinh tai Quy ché bau cir.

Viéc bau thanh vién BKS ciing dwgc thye hién twong tw nhw biu thanh vién
HDbQT



