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I. MUC TIEU:

- Pam bao tuan thu cac quy dinh cta phap luat va Diéu 1é Tong cong ty;

- Pam bao nguy®n tic cong khai, dan cha va quyén lgi hop phép cua tat ca co
dong;

- Pam bao tinh tap trung, on dinh to chirc cua Phién hop Pai hoi dong c¢b dong.

Il. QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG THAM DU DAI HQI

- Diéu kién tham du: cd dong 1a phap nhan, thé nhan hodc dai di¢n ¢ dong,
nhoém cb dong so hiru c6 phan c6 quyén biéu quyét cua Tong cong ty vao
ngay chdt danh sach c6 dong (ngdy 22/4/2011) dugce quyén tham du Dai hoi
c6 dong thuong nién nam 2011,

- Quyén va nghia vu ctia cac ¢ dong tham du Dai hoi:

+ Mbi co dong, dai dién c6 dong khi tham dy Pai hoi dong ¢o dong phai
mang theo glay to tly than (CMND hodc Ho chiéu), Thu moi tham du, Gidy xac
nhan tham du:/Uy quyén tham dy va Thu moi hop cua ngudi uy quyen (truong
hop nhdn ity quyén tham dy Pai héi) ndp cho Ban kiém tra tu cach c¢6 dong.

+ Cb dong, nguoi dai dién theo uy quyén tham dy Dai hoi phai chap hanh
nghiém chinh Quy ché 1am viéc cia Pai hoi dong c6 dong. C6 dong vi pham
Quy ché nay thi tdy mic d6 cu thé, Doan chu tich s& xem xét va ¢6 hinh thie xur
Iy theo diém b, khoan 7, diéu 103 Luat Doanh nghiép.

+ Co d6ng dén muodn co quyén ding ky ngay, sau dé co quyen tham gia va
bicu quyét tai Pai hoi. Chii toa khong 6 trach nhiém dung Dai hoi dé cho cb dong
d6 dang ky va hiéu lyc cua cac dot biéu quyét d4 tién hanh s& khong bi anh huong.

I11. UY QUYEN THAM DU PAI HQI CO PONG

- C6 dong c6 thé uy quyén cho dai dién cua minh tham gia vao cac van dé cua
Tong Cong ty trong pham vi quyén han caa minh. Nguoi duge uy quyen
khong nhat thiét phai la cd dong cua Tong cong ty. Nguoi duge uy quyén
duogc thyc hién cac quyen trong pham vi dugc uy quyén phu hop véi quy
dinh cta phap luat va Diéu 16. Nguoi dugc uy quyén khong duoc uy quyén
lai cho nguoi tht ba.



- Viée cir dai dién va uy quyén, thay doi dai dién va nguoi duge uy quyeén phai
dugc thuc hién bang van ban theo dung nhitng quy dinh:

+ Truong hop c¢b déng 1a c& nhan thi vian ban uy quyén phai duoc ky boi co
dong do.

+ Truong hop cd dong 1a phép nhan/té chirc thi van ban uy quyén phai
dugc dong dau va duogc ky bdi nguoi dai dign theo phép luédt cua phdp nhan/td
chuc do.

IV. TRAT TU CUA PAI HOL:

- Tét cd céc co dong dén tham dy dai hoi c6 mét dung thoi gian quy dinh va
lam thu tuc déng ky voi Ban Kiém tra tu cach c6 dong va nhan The bicu
quyet.

- C6 dong khi vao phong Dai hoi phai ngdi ding vi tri hodic khu vyc do Ban t0
churc Pai hoi quy dinh. Tuyét doi tuan thu viéc sap xép cua Ban to chic Dai
hoi, ing xtr van minh, lich su.

- Khdng hat thude 14 trong phong Dai hoi.

- Khﬁng noi chuyén riéng, khéng st dung diéq thoai di dong trong 1}'10 dién ra Dai
hoi. Tat ca cac may dién thoai di dong phai tat hoac khong dugc dé chuong.

- C6 dong thuc hién dung ché d6 st dung va bao vé tai liéu Pai hi.

V.BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI PAIHOI:

1. Nguyén tic

- Tat ca cac van dé trong chuong trinh ngh1 sy cua Dai hoi déu dugc thong qua

bang cach lay y kién bleu quyet cua tat ca cd dong bang Theé biéu quyét va
Phiéu biéu quyét theo s6 c¢d phan s¢ hitu va dai dién.

- Thé biéu quyét mau hong.

- Phiéu biéu quyét mau xanh.

- Mbi co d6ng duoc cap 01 Thé bleu quyet Va 01 Phiéu bleu quyet trong do ghi
tén co dong/ dai dién dugc uy quyén, s6 ¢d phan co quyen biéu quyét (s6 hiru

va uy quyen) ctia c¢6 dong va c6 dong dau treo cua Tong cong ty ¢b phan
Séng Hong.

- Cb dong néu vi ly do ca nhan khong tham duy va ra vé trude luc biéu quyét
ma khdng théng bao véi Poan chu tich thi dugc coi nhu tan thanh tat ca ndi
dung biéu quyét cuia Pai hgi ké tir thoi diém ra ve.

2. Céch biéu quyét

* Biéu quyét thong qua cic b&o c&o tai Pai hji bang Phiéu biéu quyét:
- C6 dong danh dau (x) vao phan biéu quyét (ddng ¥, khong ddng ¥, khong c6

y kién).

- Truong hop thay d6i y kién, xin vui 10ng ky nhay bén canh 6 lay ¥ kién
lya chon cubi cung dé tranh gia mao.

- Phiéu biéu quyét khong hop 16 1:



+ Phiéu biéu quyet khong do Téng Cong ty Co phan Song Hong phat hanh
va khong c6 diu ciia Tong Cong ty.

+ Phleu Qe tréng moi 6 vudng lay y kién hodc dién vao nhiéu hon mot 6
vuong lay y kién.
ot Phiéu sira chita, gach x6a va/hodc dién vao nhiéu hon mot 6 vudng lay y
kién ma khong co chir ky nhay cua co dong bén canh 6 vuong dugc danh dau.
+ Phiéu khong c6 chit ky cta c6 dong ¢ phan cudi Phiéu biéu quyét.
* Biéu quyet cdc vin dé khdc bang Thé biéu quyét: Co dong biéu quyét

(theo thtr tu: dong ¥, khong dong y, khong cé ¥ kién) mot van dé bang cach gio
Thé biéu quyét.

3. Thong qua quyét dinh ciia Pai hdi c6 dong:
Cac van dé duoc biéu quyét trong Pai hoi dugc thong qua khi:

- Théng qua viéc stra dbi dicu 1¢: Pat it nhat 75% tong s6 cd phan bicu quyét
Ccua tat ca cac c6 dong du hop chap thuan.

- Thong qua CaC van de khac: Pat it nhat 65% tong sb ¢ phan co quyén biéu
quyét cua tat ca cac cd dong du hop chap thudn.

VI. PHAT BIEU Y KIEN TAI DPAI HOL:
1. Nguyén tic

Co dong tham dw Pai hoi khi mudn phat bicu y kién théo ludn phai ding ky
noi dung phat biéu voi Ban Thu ky Pai hdi va dugc sy dong y cua Chu tich.

2. Cach thirc phat biéu

Cb d6ng phat biéu ngén gon, tranh trling lap va tap trung vao ding nhitng ndi
dung trong tdm can trao d6i, phi hop véi noi dung chuong trinh nghi su cua Dai
hdi da dugc thong qua. Chu tich Dai hoi s€ sap x€p cho ¢ dong phat biéu theo
thir tw dang ky, dong thoi giai dép cac thic mac cia co dong.

VIl. TRACH NHIEM CUA POAN CHU TICH
- Thanh phan: Poan Chu tich gdbm 05 (nim) thanh vién.
- Nhiém vu cua Boan Chu tich:

e Diéu hanh cac hoat dong cua Pai hoi ddng cd dong cua Téng cong ty theo
chuong trinh Pai hoi dy kién d4 dugc Dai hoi dong co dong thong qua.

e Huodng din cac dai biéu va Pai hoi thao luan.

e Trinh dy thao, két luan nhitng van dé can thiét dé Pai hoi ddng co dong
biéu quyét.

e Traloi nhitng van dé do Pai hoi yéu cau.

e Poan Chu tich 1am viéc theo nguyén tic tap thé, tap trung dan chu, tién
hanh Pai hdi mot cach hop 1€, co trat tu va phan anh dugc mong muon
cua da so c¢0 dong, dai dién co6 dong tham du.



VIII. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM TRA TU CACH

Ban Kiém tra tu cach c¢6 dong do Tong cong ty dé cir va thdng qua tai Pai
hoi. Ban Kiém tra tu cach thuc hién ki€ém tra tu cach dai bi€u va bao céo
trudc Pai hoi dong c6 dong vé két qua kiém tra tu cach.

IX. TRACH NHIEM CUA THU KY PAI HQI

Thu ky Pai hoi dugc gidi thiéu va ldy ¥ kién thong qua tai Dai hoi.

Ghi chép day du trung thuc todn bo ndi dung dién bién Pai hoi va nhitng van
de da duoc cac c6 dong thong qua hodc con luu y cua Dai hoi.

H trg Poan chu tich cong b6 du thao cac van kién, két lun, nghi quyét cua
DPai hoi.

Tiép nhan phiéu dang ky phat biéu cia cac c¢d dong.

Noi dung cudc hop Dai hoi dong c6 dong duoc Thu ky doan ghi chép day di
vao Bién ban hop Pai hoi va thong qua Pai hoi trude khi bé mac.

X. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU

Ban kiém phleu dugce gioi thigu va lay v kién thong qua tai Pai hoi. Thanh

vién Ban kiém phiéu c6 thé 12 ¢ dong. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:

e Pho bién thé 1¢ va cac nguyén tic thuc hién biéu quyét.

e Tién hanh kiém phiéu.

e Nhanh chong thong bao cho Ban thu ky két qua biéu quyét cua cb dong
Vé cac van dé thong qua tai Pai hoi.

e Xem xét va bao c4o voi Pai hoi quyét dinh nhirng trudong hop vi pham
thé 1€ biéu quyet.

Quy ché 1am viéc cua Dai hoi dong cd dong thuong nién nam 2011 cua

Tong cong ty cb phan Song H@;ng c6 hiéu luc ngay sau khi duoc Pai hoi dong
€6 dong Tong cong ty biéu quyét thong qua.






